
C.P.C. ALICIA CERVERA CETINA 

Experiencia Laboral: 

Experiencia en Contabilidad y Fiscal: 

Contador General desarrollando actividades tales como: 
Emisión de Estados Financieros, 

Atención de requerimientos y notificaciones por parte de la SHCP. 
Elaboración de conciliaciones bancarias 
Cálculo y elaboración de nóminas 
Realización y supervisión de inventarios mensuales y anuales 
Control y manejo de costos de Producción 
Trámites ante el gobierno estatal y municipal e IMSS. 
Atención a auditores internos y externos. 
Pruebas selectivas de Inventarios físicos para su correcta valuación y registro. 

Cálculo de: 
Pagos provisionales de Impuesto sobre la renta, 

2% sobre Nómina 
Pagos de Impuesto al valor agregado. 
Cuenta de capital de aportación. 

Elaboración de: 
Cédulas necesarias para la formulación de Dictamen Financiero y Fiscal. 
Declaraciones Anuales de Impuesto sobre la Renta, Impuesto al Activo 
Declaraciones Informativas de Clientes y proveedores. 
Declaración prima anual de Riesgo de Trabajo. 
Informes mensuales a la gerencia a nivel Corporativo y a nivel Grupo de 
Empresas. 

2004­2006.­ Trimer del Sureste SA  de CV. (Contador General) 
1999­2004 Envasadora de Cereales del Sureste SA de CV (Contador General) 
1996.­ Corporativo de Materiales SA de CV (sub.contador General) 
1991­1993    Inyectores y bombas Diesel SA  de CV (auxiliar contable) 
1993­1994 Carlos Cisneros y asociados   (Auxiliar Contable)



Experiencia en Administración: 

Selección y contratación de personal. 
Supervisión directa a  la selección de proveedores. 
Implantación de procedimientos de control Interno. 
Responsable de fondo fijo. 

2004­2006.­ Trimer del Sureste SA  de CV.  (Contador General) 
1999­2004 Envasadora de Cereales del Sureste SA de CV (Contador General) 

Experiencia en Finanzas 

Control de Flujos de Efectivo 
Pagos  a Proveedores, Nómina 
Manejo de valores 
Compra y venta de inversiones. 
Relación con bancos. 
Elaboración de Presupuestos de Ingresos y de Egresos 

1997­1998 .­ Hitepla SA de CV (Jefe de Tesorería) 

Experiencia en Auditoria 

Elaboración de papeles de trabajo para dictámenes financieros y fiscales 
Llenado de Formatos guía para los dictámenes financieros y fiscales 
Elaboración de pruebas de control interno a los flujos de ingresos, egresos, 
ventas, compras, nóminas. 
Revisión de impuestos ISR, IA, IVA, ISPT. 

1994­1996 Díaz, Ruiz, Gasque, Cano, SCP  (Auditor Encargado) 

EDUCACION: 

Facultad de Contaduría y Administración (1991 – 1996) 
Preparatoria 1 ( 1987­1990) 

INFORMACION ADICIONAL: 
Personal: Mexicana, nacida en Mérida, Yucatán. 
Radica actualmente, en Mérida, Yucatán. 
Computación: Microsoft office, Paquetería contpaq y aspel. 
Conocimientos básicos de inglés. 
Otras actividades: Socia del Colegio de Contadores Públicos de Yucatán A.C. 
Contador Público Certificado: Desde el año 2002 
Capacitación constante.


